Vinculacion masiva de trabajadores

éPara qué vincular usuarios trabajadores a mi empresa?

- Tenerinformaciény visualizar usuarios trabajadores registrados en la plataforma.

- Hacergestiénderolenlalistade usuarios delaempresa.

- Poder hacerseguimiento de cursos que gestiona el trabajadory descargar
diplomas.

¢Qué beneficio obtiene el trabajador?
Al estar vinculado como un trabajadorinterno de unaempresa, el usuario accederaa
todoslos cursos disponibles en nuestra plataforma de cursos e-learning.

Unusuario vinculado como trabajador interno sin rol empresa, no accedera a datos de
laempresaempleadora.
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é¢Como puedo vincular a usuarios trabajadores de la empresa?

Botén vinculacion masiva:

\ yatienenunacuentaenlaplataforma.

deberatenerroladministrador.

Ingresa a Achs Virtual

Accedea https://achsvirtual.achs.cl desde cualquier dispositivo y navegador.
Recuerda quetu usuario corresponde atu RUT o al correo electrénico que usaste
alregistrarte en Achs Virtual.
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Alusar esta funcion, puedes vincular como trabajadores de tu empresa a usuarios que

Sialgunusuarioindicado enlandéminaatin no estaregistrado, cuando completesu
registro quedara automaticamente asociado como trabajador detu empresa, sin que
tengas que hacer ninglin tramite adicional. Para acceder a esta seccion el usuario

— Los usuarios vinculados en esta gestion no tendran rol de empresa, por lo que no
podran ver niacceder alos datos de tu organizacion.
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iBienvenido !
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2 Selecciona "Mi empresa” pe
' Enelmendlateralizquierdo selecciona la vista “Mi empresa” haz clicenla B oy
| seccion “usuariosy empresa”y luego en “Gestion de usuarios”. Asegurate Q.
i de haberseleccionado correctamente laempresa desde la partesuperior. : :

Recuerda: Solo verds el modulo sitienes el permiso correspondiente.

3 Ingresa a "Carga masiva de usuarios” =

! . [ERN . & Carga masiva de usuarios

Descargay completa el formulario. » =
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4 Envia archivo de carga masiva

, . . , & Estés realizando la vinculacion de tus trabajadores
Arrastraloenlazonaindicaday envia.

Carga masiva de usuarios

c pod id:

| ainformacion confidencial.

Unavez enviadalacarga masiva se generan los (=8 ot
' siguientes correos de notificacion:

Template

& Descargar template

[ Notificaciones para usuario empresa i
' . Correoindicando carga exitosa. bt s 5
' - Correoindicando cargarealizadacon L -
| observaciones. L
: - Correoindicando quelacarganopudo

l completarse correctamente.

Arrastralo a esta zona para cargario > i

& Estés realizando la vinculacion de tus trabajadores.

. Notificaciones para usuario trabajador

| . Correoindicando quetuempleadorte ha

' incorporado a Achs Virtual.

- Sieltrabajadoraunoestaregistradoloinvitaal
| registro o bienaingresarsiyatieneunacuenta.

Hemos recibido tu archivo de carga masiva

Estamos procs
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