seguro
laboral

Revisay actualiza los
datos de los contactos
de tu empresa en
Achs Virtual



: : . - seguro
iGestiona los contactos de tu empresa en linea, en cualquier momento y desde laboral
cualquier lugar!

En Achs Virtual, la sucursal online de Achs Seguro Laboral, es posible revisar, actualizar,
agregar o eliminar contactos de tu empresa en linea. Autogestiona tus contactos con solo unos
clicks y no te pierdas las novedades que tenemos para ti.




Conoce las funciones de autogestion de contactos en Achs Virtual
Te mostramos el paso a paso para utilizarlas

G Inicia sesion en ACHS Virtual
seguro
laboral

iBienvenido &'

[ Ingresa tu rut o correo electrénico ]

[ Ingresa tu contrasena

s

Iniciar Sesion

Activa tu cuenta

Recupera tu contrasefia

seguro
laboral

a Haz click en el switch empresa y luego en Datos empresa

seguro —

Datos empresa y contactos relacionados

RitaSocorro [

Aqui podras ver y editar los datos registrados de tu empresa, asi como tambien ver a tus
ejecutivos ACHS.

Tienes rok Administrador
(ver/editar)

= DatosEmpresa 2, Contactos relacionados

Nombre empresa

QO Inicio
RUT empresa @ Direccion t, Teléfono = correo
Empresa y gestion del seguro ~
[ Datos empresa Buscar direccion de sucursalfcasa matriz Q) Region ~
E3] Certificados empresa
Sucursales
[} Decreto supremo N'67
@ Casa Matriz N
- . Direccion
Devoluciones
B3 Mundo ACHS # Descarg cel

Administracion de usuarios y
trabajadores

((E]))

Syg Configuracion
(3 Centrodeayuda

49 Soporte de usuarios

5] Cerrar Sesion

Considerando las herramienta.. &



seguro

Conoce las funciones de autogestion de contactos en Achs Virtual laboral

Te mostramos el paso a paso para utilizarlas

e Ingresa a la pestafia Contactos relacionados

g Administracion 8 Prevencién

® Inicio

Empresa y gestion del seguro
[ Datos empresa

E3 Certificados empresa
[} Decreto supremo N'67
Devoluciones

£ Mundo ACHS

Administracién de usuarios y
trabajadores

Lo Configuracién

(3 Centrodeayuda

% Soporte de usuarios

D3] Cerrar Sesion

Rita Socorro E]

= & e
Datos empresa y contactos relacionados

Aqui podras ver y editar los datos registrados de tu empresa, asi como tambien ver a tus

ejecutivos ACHS.

= Datos Empresa

© Agregar contact

I

o Atencion: Para mantener actualizados los contactos de tu empresa es necesario contar con al menos un contacto gue cuente con las funciones Representante legal, Gerente General / Autoridad y Gerente RRHH

Contacto Funcién Teléfono Celular Correo electrénico

998877665 correc@achs.cl

Contacto Comercial, Centacto preventivo, Comité 998877665

paritario, Contacto RECA, Contacto administracion

Considerando las herramienta.. &

Encontraras una lista con todos los
contactos que tenemos de tu empresa.
Podras revisar su nombre, RUT, funcion,
teléfono, celular y correo electronico.

Podras gestionar estos contactos si cuentas
con permisos de administracion de tu
empresa en la plataforma.



Conoce las funciones de autogestion de contactos en Achs Virtual

Te mostramos el paso a paso para utilizarlas

formulario que debes revisar y actualizar. Luego, haz click en Confirmar datos

= &t
Datos empresa y contactos relacionados

Aqui podras ver y editar los datos registrados de tu empresa, asi como tambien ver a tus

Rita Socorro E]

ejecutivos ACHS.

Tienes rok: Administrador

(ver/editar) = Datos Empresa 2, Contactos relacionados
0 —
(g Administracién
© Agregar contacto
® Inicio
0 Atencion: Para mantener actualizados los contactos de tu empresa es necesario contar con al menos un contacto gue cuente con las funciones Representante legal, Gerente General / Autoridad y Gerente RRHH
Empresa y gestion del seguro ~
Contacto Funcién Teléfono Celular Correo electronico

g3 o

Contacto Comercial, Centacto preventivo, Comité 998877665 998877665 correc@achs.cl N
Efl Certificados empresa paritario, Contacto RECA, Contacto administracién 6 \,

y finanzas
[} Decreto supremo N'67

Devoluciones

£ Mundo ACHS

Lo Configuracién

G Centro de ayuda

% Soporte de usuarios

D3] Cerrar Sesion Considerando las herramienta_. &

seguro
laboral

Si quieres actualizar los datos de los contactos de la tabla, haz click en el lapiz de edicion correspondiente. Se desplegara un

El formulario permite que edites tanto
datos de contacto como funciones
asociadas a la persona en la empresa.

El formulario también sirve para confirmar
gue los datos y funciones del contacto son
correctas. Puedes simplemente hacer click
en el botén Confirmar datos, sin modificar su
informacion.

No sera posible modificar la funcion de
Representante Legal a través de Achs
Virtual.



seguro

Conoce las funciones de autogestion de contactos en Achs Virtual laboral

Te mostramos el paso a paso para utilizarlas

Si quieres actualizar los datos de los contactos de la tabla, haz click en el lapiz de edicion correspondiente. Se desplegara un
formulario que debes revisar y actualizar. Luego, haz click en Confirmar datos

Estas editando a:

seguro
a = & ot

laboral

Datos empresa y contactos relacionados

zi:;::::t::’: editar los datos registrados de tu empresa, asi coma tambien ver a tus Da‘!iﬁ de contacto EI fo r- m u I ar I O p er m Ite q u e ed I tes tan t O
eléfono

998877665 998877665 datos de Contacto Como funCioneS
asociadas a la persona en la empresa.

correo@achs.cl

= Datos Empresa 2, Contactos relacionados

0 Atem:;on:Pardmdntenera:tuahzadusIm(umanﬂsde(uEmpre&dESHELEHHDLOH(EHGIH‘mEHmTuH'LBMBLiGTIU!LUENELC’"|d!fU"UD"?!“EWES¢ma ’(mnmmimm - L B El formu|ar|o tamb|én S|rve para con f|rmar
S - que los datos y funciones del contacto son
: correctas. Puedes simplemente hacer click
0 s en el botén Confirmar datos, sin modificar su

Devoluciones
C— informacion.

£ Mundo ACHS

Contacto Funcion

Administracion de usuarios y

~ No ser& posible modificar la funcion de

Representante Legal a través de Achs
Virtual.

42 Soporte de usuarios
5] Cerrar Sesion Considerando las herramienta.. 4



seguro

Conoce las funciones de autogestion de contactos en Achs Virtual laboral

Te mostramos el paso a paso para utilizarlas

Si quieres eliminar algun contacto de la empresa, haz click en el basurero correspondiente. Luego, confirma la eliminacion a través del
pop up que se desplegara

= & Trabajader Rita Socorro m
Datos empresa y contactos relacionados < Estas a punto de eliminar al contacto:

Aqui podras ver y editar los datos registrados de tu empresa, asi como tambien ver a tus
ejecutivos ACHS.
Tienes rok Administrador

(ver/editar) = DatosEmpresa &, Contactos relacionados

g Administracion 8 Prevencién

- {Estas sequr@ que quieres eliminar a
© Agregar contacto -
de la empresa?
@ Inicio
o Atencion: Para mantener actualizades los contactos de tu empresa es necesario contar con al menes un contacto gue cuente con las funcienes Representante legal, Gerente General / Autoridad y Gerente RRHH ; L. . - ..
Empresay gestion del sequro Solo podras eliminar la funcion Contacto Administracion Y
' Contacto Funeién Telétono Celular Careo lectrérico Finanzas. si otro contacto en tu empresa tiene esta funcion.

[ Datos empresa
Contacto Comercial, Centacto preventivo, Comité 998877665 998877665 correc@achs.cl

Efl Certificados empresa paritario, Contacto RECA, Contacto administracion \9, O - -
Cancelar Si, eliminar
y finanzas
[} Decreto supremo N'67
¢

Devoluciones

£ Mundo ACHS

Si eliminas un contacto de la empresa,
_ puedes volver a agregarlo desde el boton
2s Cotigracn Agregar contacto.

(3 Centrodeayuda

% Soporte de usuarios
D3] Cerrar Sesion Considerando las herramienta_. &




seguro

Conoce las funciones de autogestion de contactos en Achs Virtual laboral

Te mostramos el paso a paso para utilizarlas

e Si quieres agregar un contacto a la empresa, haz click en el botén Agregar contacto y completa el formulario

= 2, Trabajader Rita Socorro E]
Datos empresa y contactos relacionados

Aqui podras ver y editar los datos registrados de tu empresa, asi como tambien ver a tus

ejecutivos ACHS.

S ot S e e Si el contacto esta registrado en nuestro
= sistema debes ingresar solo los datos de

il Q) Atencidn: Para mantener actualizados los contactos de tu empresa es necesario contar con al Menos Un contacto que cuente con las funciones Representante legal, Gerente General / Autoridad y Gerente RRHH co ntaCto y IaS fu nciones aSOCIad as.

Empresa y gestion del seguro

Contacto Funcién Teléfono Celular Correo electrénico

Si el contacto no esta registrado en nuestro
B beressmrene s sistema debes ingresar datos generales del
RO usuario como cargo, nombres, apellidos,
£l Mo s género, nacionalidad, direccion, datos de

Administracion de usuarios y

i contacto y funciones asociadas.

[ Datos empresa

E3 Certificados empresa

Lo Configuracién

G Centro de ayuda

% Soporte de usuarios
D3] Cerrar Sesion Considerando las herramienta_. &




seguro

Conoce las funciones de autogestion de contactos en Achs Virtual laboral

Te mostramos el paso a paso para utilizarlas

e Si quieres agregar un contacto a la empresa, haz click en el botén Agregar contacto y completa el formulario

seguro —
e = & Trabapor e ey

Datos empresa y contactos relacionados
Aqui podras ver y editar los datos registrados de tu empresa, asi como tambien ver a tus 1. Buscar usuario

ejecutivos ACHS

S V— : Si el contacto esta registrado en nuestro
: i it i sistema debes ingresar solo los datos de

haciendo click en el boton Crear nuevo cont:
© e e contacto y las funciones asociadas
Atencion: Para mantener actualizados los contactos de tu empresa es necesario contar con al menos un contacto que cuente con las funciones ntar .
e P : [ Coneeter I

Empresa y gestion del sequro

Contacto Funcién Teléfono Celular

PP — Si el contacto no esta registrado en nuestro

I e sistema debes ingresar datos generales del
B omcicire: usuario como cargo, nombres, apellidos,
By tmoAcis género, nacionalidad, direccion, datos de

Administracién de usuarios y

contacto y funciones asociadas.

B3 Datos empresa

Ejl Certific empresa

2 Configuracion

() Centrode ayuda

&2 Soporte de usuarios
53] Cermar Sesion Considerando las herramienta. &




seguro

Conoce las funciones de autogestion de contactos en Achs Virtual laboral

Te mostramos el paso a paso para utilizarlas

e Si quieres agregar un contacto a la empresa, haz click en el botén Agregar contacto y completa el formulario

seguro

faBaral = & Trabajador & Estés agregando un nuevo contacto 3 |a empresa

Datos empresa y contactos relacionados

Aqui podras ver y editar los datos registrados de tu empresa, asi como tambien ver a tus 1. Crear nuevo contacto

ejecutivos ACHS.
Datos Generales

= caosemres S omacs riras Si el contacto esta registrado en nuestro
sistema debes ingresar solo los datos de
B " contacto y las funciones asociadas.

S — Si el contacto no esta registrado en nuestro
. " i sistema debes ingresar datos generales del

B oevclcions _ usuario como cargo, nombres, apellidos,
£ rrdoncis : género, nacionalidad, direccion, datos de
contacto y funciones asociadas.

RM - Santiago v SANTIAGO
g Configuracién Calle Numero
Calle 1

() Centrode ayuda

Datos de contacto

2 Soporte de usuarios
elefono Celular
5] Cerrar Sesion 987876987 Pe  Considerando las herramienta_. &
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Conoce las funciones de autogestion de contactos en Achs Virtual
Te mostramos el paso a paso para utilizarlas

seguro
laboral

e Si quieres agregar un contacto a la empresa, haz click en el botén Agregar contacto y completa el formulario

seguro
laboral

[ Decreto supremo N'67
Devoluciones

By Mundo ACHS

Administracion de usuarios y
trabajadores

2 Configuracién

(3 Centrode ayuda

22 Soporte de usuarios

5] Cerrar Sesion

= & e
Datos empresa y contactos relacionados
Aqui podras ver y editar los datos registrados de tu empresa, asi como tambien ver a tus

ejecutivos ACHS.

= Datos Empresa 2, Contactos relacionados

o Atencion: Para mantener actualizados los contactos de tu empresa es necesario contar con al menos un contacto que cuente con las funcios

Contacto Funcion Teléfono

Contacto Comercial, Contacto preventivo, Comité 998877665
paritario, Contacto RECA, Contacto administracion

y finanzas

1. Crear nuevo contacto

Rita Socorro Achs - 197438452

2. Asignar funciones

Contacto Administrador y
finanzas

Contacto EP

Gerer

998877665

nte
General/Autoridad

‘ontacto Comercial

Contacto Encuest;
Satisfaccion

Contacte Preventivo Contacto RECA

Gerente RRHH Miembro Comité Paritario

Volver

I Crear y agregar contacto

Considerando las herramienta.. &

Si el contacto esta registrado en nuestro
sistema debes ingresar solo los datos de
contacto y las funciones asociadas.

Si el contacto no esta registrado en nuestro
sistema debes ingresar datos generales del
usuario como cargo, nombres, apellidos,
género, nacionalidad, direccion, datos de
contacto y funciones asociadas.

11



seguro

Conoce las funciones de autogestion de contactos en Achs Virtual laboral

Te mostramos el paso a paso para utilizarlas

Cada vez que agregues, elimines o edites un contacto, se desplegara un banner amarillo indicando que hay cambios en cursos.
Puedes hacer click en el botdn Ver cambios en curso para revisar los cambios pendientes de confirmacion

seguro
= & Trabajador Rita Socorro

laboral = s B e 3|

Datos empresa y contactos relacionados

Aqui podrés ver y editar los datos registrados de tu empresa, asi como tambien ver a tus.

ejecutives ACHS.

Tienes rok: Administrador
(ver/editar) i= DatosEmpresa 2, Contactos relacionados

B Administacion |8 Prevencién

@ Inicio

Q) Atencion: Para mantener actualizados los contactos de tu empresa es necesario ontar con al menos un contacto que cuente con las funciones Representante legal, Gerente General / Autoridad y Gerente RRHH

Empresa y gestion del sequro ~

ERTE [ woriemem El banner desaparecera cuando no hayan
C o i . S cambios pendientes de confirmacion

D Decreto supremo N'67 Contacto Comercial, Contacto preventivo, Comité 998877665 998877665 correo@achs.cl

paritario, Contacto RECA, Contacto administracion 6 °
Develuciones .

£ Mundo ACHS = s B

£e Configuracion

(3 Centrodeayuda

/9 Soporte de usuarios
5] Cerar Sesion Considerando las herramienta... &
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: . seguro
Conoce las alertas de actualizacion de contactos @ Ialgoral
Las alertas permiten incentivar la actualizacion de los contactos de las empresas

Cuando los datos de un contacto ya no estén vigentes y sea necesario actualizarlos, te lo indicaremos en la tabla. Recuerda que la

informacion se puede actualizar desde el lapiz de edicion.

Cuando identifiqguemos que no contamos con algun contacto relevante de tu empresa, te notificaremos a través de un pop up de alerta
gue se desplegara en el home empresa. A través de este pop up puedes acceder directamente a la pestafia de Contacto relacionados.

@ Ademas, te informaremos qué contactos relevantes falta agregar a tu empresa a través de un mensaje celeste dentro de la pestafia
Contactos relacionados. Una vez que actualices la informacién requerida el mensaje desaparecera.

13



Vive el cuidado
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